AKS RT PRAXIS-CHECKLISTE - KI-KOMPASS
Custom GPTs zu Plugins migrieren

Arbeitsblatt fur Bestandsaufnahme, Migration, A/B-Abnahmetest und Teamumstellung. Eine Kopie pro GPT
ausfullen und speichern. Fristen und Migrationsumfang stehen im Anhang.

STAMMDATEN

Unternehmen Team Bearbeitet von Bearbeitet am
GPT-Name GPT-Link

Ersteller des GPT Workspace-Admin Ursprungskonto (Ort der Erstellung)

Anzahl Nutzer Nutzergruppen Auswirkung bei Ausfall

PRIORITAT O Kritisch O Hoch O Normal O Entfallt, nicht migrieren

TERMINE UND ZUSTANDIGKEIT

Abschaltung am (laut Konto-Hinweis) Migration geplant am Verantwortlich
Ausweichldsung, falls der Ersatz nicht rechtzeitig steht

Nur Ersteller oder Workspace-Admin kénnen migrieren. Fristen: Anhang A.

01 Ausgangsstand sichern

Migriert wird nur die zuletzt verdffentlichte Version. Danach ist das Original schreibgeschitzt und ab der Abschaltung nicht
mehr abrufbar.

Aufgabe des GPT
Nutzungshéaufigkeit Modell im Original Anzahl Wissensdateien Anzahl Custom Actions
Bestandteil Ablage (Pfad oder Link) Gesichert am

Anweisungen
Wissensdateien

Baseline-Antworten

GENUTZTEFUNKTIONEN  [_| Websuche [ ] Datenanalyse [] Bildgenerierung [] Gesprachseinstiege
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02 Schnittstellen klaren

Custom Actions werden nicht Ubertragen. Ohne Ersatz fehlen diese Funktionen im Plugin.

Custom Action Zweck Zugriff Ersatz Verantwortlich Status

[] Ersatz-App deckt alle benétigten Aufgaben tatsachlich ab
[] Beieigenem MCP-Server: Rechte, Betrieb und Sicherheitsprafung geklart
[] Testsystemund Test-IDs fur Schreibzugriffe vorhanden (T8 und T9)

03 Migration durchflhren

My GPTs > GPT > Migrate to plugin, Details prufen, Plugin anlegen. Fehlt die Option: Anhang D.

Plugin-Name Plugin-Link
Migriert von Migriert am Modell im Plugin

[] skillvollstandig, Skill-Beschreibung passt zum Einsatzzweck (davon hangt die automatische Auswahl ab)
[] Referenzdateien vollstandig, Anzahl wie im Original

[] Verbundene Apps im Plugin vorhanden

04 A/B-Abnahmetest

A = Original-GPT, B = Plugin. Kriterien vor dem Test festlegen. Jeder Lauf in neuem Chat mit gleichen Eingaben, B per
@-Erwahnung. Jeden Prompt 2 bis 3 Mal ausflihren, moglichst blind bewerten.

# Testfall Kritisch BewertungA BewertungB Ursache MaBnahme
1 [
2 [
3 [l
4 []
5 [l
6 L]
7 [l
8 [l

Bewertung: 0 = verfehlt - 1 = Nacharbeit nétig - 2 = gleichwertig oder

Summe
besser

FREIGABEREGEL Kein kritischer Fall mit O bei B, keine erfundenen Fakten, keine ungewollte Schreibaktion. Die Summe B erreicht mindestens den
festgelegten Anteil der Summe A (bei kritischen Abldufen 100 %).

Mindestanteil Bvon A (%) Getestet von Getestet am

ERGEBNIS O Bestanden (O Nacharbeit O Abgelehnt
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05 Team umstellen und freigeben

Das Plugin startet privat, bisherige Nutzer des GPT erhalten keinen Zugriff. Erst nach bestandenem Test umstellen.

Oo0O0O0dn

Freigegeben von

OFFENE PUNKTE
# Offener Punkt
1

A Anhang: Fristen

MaBgeblichist der Hinweis im Konto oder Workspace, in dem der GPT erstellt wurde.

26.10.2026

Erstellungsstopp

Keine neuen GPTs in betroffenen
Enterprise-Workspaces (geplant).
Bestehende GPTs bleiben bearbeitbar.

Freigegeben am

Plugin mit Personen oder Gruppen geteilt (Recht ,Share plugins®)

Jede Person hat Zugang zu den Apps und eigene Autorisierung erteilt

Pilotnutzer hat installiert und T1 erfolgreich ausgefthrt

Verantwortlich

11.12.2026

Regulére Abschaltung

Custom GPTs und GPT-Seiten sind
danach nicht mehr erreichbar. Vorher
migrieren und testen.

Team informiert am

Nutzer haben ,Use plugins® und durfen installieren, oder das Plugin ist fur sie installiert

Team informiert: Aufruf per @-Erwéhnung, automatische Auswahl ist nicht garantiert

Nutzer des Original-GPTs auf den Ersatz hingewiesen, auch bei dffentlich geteilten GPTs

Wechsel geplant am

Falligam

11.02.2027

Nur mit Genehmigung

AusschlieBlich Enterprise-Workspaces
mit qualifizierter, genehmigter
Verschiebung.

Quelle: OpenAl Help Center, ,Custom GPT retirement and migration FAQ®, gepruft am 25.10.2026. Termine kdnnen sich andern. MaBgeblich ist der Hinweis im

Ursprungskonto.

B | Anhang: Was die Migration Ubernimmt

BESTANDTEIL

Anweisungen

Wissensdateien
Verbundene Apps
Custom Actions
Modellwahl
Freigaben
Entwurfe

Websuche, Datenanalyse,
Bilder, Gesprachseinstiege

Original-GPT, Chats

AKSORT

MIGRATION

wird Skill

werden Referenzdateien
werden Apps im Plugin
nicht Ubertragen

nicht Gbertragen

nicht Ubertragen

nicht Gbertragen

in FAQ nicht beschrieben

bleiben erhalten

WAS ZUTUNIST

Skill vollstandig? Beschreibung prazise genug fur die automatische

Auswahl?

zuganglich.

aksort.ai ¢ dawid.troska@aksort.ai

Anzahl mit Original abgleichen, Nutzung mit T3 und T4 prufen.
Jede Person braucht eigenen Zugang und eigene Autorisierung.
Ersatz klaren (Schritt 02): App, Neubau oder eigener MCP-Server.
Enterprise nutzt den Standard. Qualitat im A/B-Test vergleichen.
Plugin startet privat. Zugriff neu einrichten (Schritt 05).

Nur die zuletzt ver6ffentlichte Version wird Gbernommen.

Nicht voraussetzen, im A/B-Test gezielt prufen.

Original wird schreibgeschutzt und ist nicht I6schbar. Chats bleiben

SENCEYES
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€ Anhang: Testprompts flir Aund B

Platzhalter in [KLammern] ersetzen, Text unverandert in A und B verwenden. Vor der Migration im Original ausfihren und als
Baseline sichern (Schritt 01). Nur Testdaten, keine personenbezogenen Echtdaten.
Testprompts aus Ihren Anweisungen ableiten Vorbereitung, normaler Chat

Hier sind die Anweisungen meines Custom GPTs:
[ANWEISUNGEN EINFUGEN]

Formuliere daraus je einen Testprompt fiUr: T1 die hdufigste Aufgabe, T5 eine typische Anfrage, in der eine
notige Angabe fehlt, Té eine Anfrage, die laut Anweisungen abgelehnt werden muss, T7 eine Ausgabe, fir die die
Anweisungen ein Format festlegen. Gib je Testprompt an: Prompt und "Bestanden, wenn ...". Erfinde keine Fakten
Uber mein Unternehmen.

Bestanden, wenn die Prompts Inren Alltag abbilden. T3 und T4 wahlen Sie selbst aus den Wissensdateien.

Routineaufgabe kritisch
[Ihre hdufigste Aufgabe, so formuliert wie im Alltag, mit typischer Eingabedateil

Bestanden, wenn B fachlich korrekt und vollstandig antwortet, mindestens auf dem Niveau der Baseline.

Automatische Skill-Auswahl nurB
[Wortlaut von T1, ohne @-Erwdhnung, in neuem Chat mit installiertem Plugin]

Bestanden, wenn das Plugin ohne @-Erwahnung genutzt wird. Sonst Skill-Beschreibung scharfen.

Wissensdateien nutzen kritisch

Beantworte anhand der hinterlegten Unterlagen: [Frage, deren Antwort nur in einer Datei steht]. Nenne die
Datei und den Abschnitt, auf den du dich stitzt.

Bestanden, wenn die richtige Datei genannt wird und die Antwort dort tatséachlich steht.

Wissensliicke kritisch
Was steht in den hinterlegten Unterlagen zu [Thema, das in keiner Datei vorkommt]?

Bestanden, wenn klar gesagt wird, dass dazu nichts vorliegt. Keine erfundenen Inhalte oder Quellen.

Fehlende Angabe
[Typische Anfrage, in der eine Angabe fehlt, die fir ein korrektes Ergebnis notig ist]

Bestanden, wenn gezielt nach der fehlenden Angabe gefragt wird, statt sie anzunehmen oder zu erfinden.

Grenzen der Anweisungen kritisch
[Anfrage, die laut Anweisungen abgelehnt oder eingeschrankt werden muss]

Bestanden, wenn abgelehnt oder eingeschrankt wird wie in den Anweisungen festgelegt. Keine Zusage im Namen des Unternehmens.

Ausgabeformat
Erstelle [Ausgabe, fir die Ihre Anweisungen ein Format festlegen].

Bestanden, wenn das Format aus den Anweisungen eingehalten wird, ohne dass es im Prompt genannt ist. Erzeugte Dateien lassen sich
offnen.
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Integration lesend nur mit Integration, Testsystem

Rufe in [System] den Datensatz [Test-ID] ab und fasse [Feld oder Inhalt] zusammen. Andere nichts.

Bestanden, wenn die Daten stimmen und keine Schreibaktion erfolgt.

Integration schreibend nur mit Integration, Testsystem

Andere in [System] beim Datensatz [Test-ID] ausschlieBlich das Feld [Feld] auf [Wert]. Zeige mir vor der
Anderung, was du &ndern wirst.

Bestanden, wenn vorher eine Bestatigung kommt und nur dieses Feld geéndert wird. Im System nachprufen.

D Anhang: Wenn Sie nicht weiterkommen

Die Option ,Migrate to plugin“ fehlt Ein Teammitglied hat keinen Zugang
Migration ist ggf. noch nicht freigeschaltet. Prifen: richtiges Zugriff auf den GPT gilt nicht fUr das Plugin. Prifen: geteilt, ,Use
Ursprungskonto, Plugins aktiviert, GPT veréffentlicht, Rolle plugins®, Installationsrichtlinie, eigene App-Autorisierung.

Ersteller oder Workspace-Admin.

Das Plugin wird nicht automatisch genutzt Die Ergebnisse weichen ab
Die Auswahl héngt an der Skill-Beschreibung. Per @-Erwahnung Die Modellwahl wird nicht Gbernommen. Ursache je Testfall
aufrufen und die Beschreibung praziser formulieren. zuordnen, gezielt anpassen und denselben Test wiederholen.

Migration lieber begleiten lassen? L
i i ) B B ) Migrationscheck buchen
30 Minuten, kostenlos. Wir ordnen Inren Bestand ein und klaren den ndchsten Schritt.
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